IRAQIVA

Iraqi Business Network Europe

Guide for att skapa din
IRAQIVA-profil

Steg for steg - fran att skapa kontot till att skicka in verksamheten fér granskning
och publicering.

Discover ¢ Connect * Grow

iragiva.com



Innan du borjar

For att skicka in en ny profil behdver du de viktigaste uppgifterna: profilnamn, land, stad,
kort beskrivning, kategori, minst en kontaktvag, ett sprak, en tjanst och ett foto.

AN

Profile / activity name

v Country and city

v Short description and category
v At least one contact method

v At least one language

v At least one service

v At least one photo

Du kan hantera flera foretag eller professionella verksamheter fran samma IRAQIVA-konto.
Varje verksamhet ar fristdende och har sin egen plan.



Steg 1

Skapa ditt konto

Fortsatt med Google eller skapa ett konto med din e-postadress och ett [6senord
din e-postadress om det behovs.
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Vous pouvez continuer avec Google ou créer un compte avec votre adresse e-mail et un mot de passe. Si nécessaire, confirmez
ensuite votre adresse e-mail
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Conseil : Utilisez une adresse e-mail & laquelle vous aurez toujours accés : elle sera liée & la gestion de votre profil.
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Steg 2

Valj plan for din verksamhet

Nar kontot ar skapat valjer du "Registrera din verksamhet”. Du kommer till prissidan. Valj
den plan som passar verksamheten och fortsatt sedan med att skapa profilen.

Du kan hantera flera foretag eller professionella verksamheter fran samma IRAQIVA-konto.
Varje verksamhet ar fristdende och har sin egen plan.

Tips: valj plan utifran verksamhetens behov. Se prissidan for aktuella funktioner och priser.
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Steg 3

Fyll i de viktigaste uppgifterna

Valj profiltyp (féretag eller professionell profil) och fyll i namn, land, stad, kategori,
beskrivning och kontaktuppgifter. Falt markerade med (*) ar obligatoriska.
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Renseignez les informations essentielles
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Choisissez le type de profil (entreprise ou professionnel), puis renseignez le nom, le pays, la ville, la catégorie, la description et
les coordonnées. Les champs marqués d'un (*) sont obligatoires.
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Conseil : Saisissez les informations telles que vous souhaitez qu'elles apparaissent aux visiteurs et vérifiez-les avant de continuer.
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Steg 4
Valj sprak och lagg till tjanster

Valj minst ett sprak som verksamheten kan anvanda med kunder. Ldgg sedan till minst en
tjanst med ett tydligt namn och en kort beskrivning.
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Choisissez les langues et ajoutez vos services
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Sélectionnez au moins une langue dans laquelle votre activité peut communiquer avec les clients. Ajoutez ensuite au moins un
service avec un nom clair et une courte description.
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Conseil : Utilisez des noms de services immédiatement compréhensibles, par exemple «Cuisine irakienne» ou «Conseil comptable».
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Lagg till kontaktuppgifter och oppettider

Lagg till de kontaktvagar du vill visa for besdkare, samt adress och dppettider. En dag kan
innehalla flera tidsperioder.
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Ajoutez vos coordonnées et horaires
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Ajoutez les coordonnées que vous souhaitez afficher, puis I'adresse et les horaires. Une méme journée peut comporter plusieurs

plages, par exemple le déjeuner et le diner.
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Conseil : Saisissez une adresse précise afin que les visiteurs puissent vous trouver facilement et I'ouvrir dans Google Maps.

iraqiva.com

iragiva.com



Lagg till bilder av verksamheten

Lagg till minst ett foto. Valj tydliga bilder som representerar verksamheten och valj den

basta bilden som huvudbild.

IRAQIVA « Discover + Connect » Grow
Ablisi g0 caiol
Ajoutez les photos de votre activité
6 50all 08l 6 500 Jiasl s iy willoliv Jias amilg [go izl . JsYI Gl 35ls 6 50 ailo]
ceilol) ans |

Ajoutez au moins une photo. Choisissez des images nettes et représentatives de votre activité, et définissez votre meilleure photo

comme image principale.
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Conseil : La photo principale est I'une des premiéres choses vues par le visiteur : choisissez une image claire, attractive et fidéle a

votre activité.
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Valfria funktioner for att forbattra profilen

Lankar till sociala medier, erbjudanden och evenemang kravs inte for granskning.
Tillgdnglighet och grénser beror pa vald plan.
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Les réseaux sociaux, les offres et les événements ne sont pas obligatoires pour envoyer le profil en validation. Leur disponibilité et leurs
limites dépendent de la formule choisie ; vous pouvez les ajouter lorsqu'ils sont disponibles et utiles a votre activité.

N
= :
=
N
==

15>V Lty Lgal] 39all liSlay far, LY plud¥l casmas alo sliui] 255 Y anpuai

Conseil : Ne retardez pas la création de votre profil & cause des sections facultatives : vous pourrez les compléter plus tard.

iraqiva.com

iragiva.com



Verifiering av verksamheten

Du kan begara verifiering och vid behov bifoga en Iank eller ett underlag. Verifieringen ar
separat fran de grundlaggande profiluppgifterna.
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Vérification de l'activité
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Vous pouvez demander la vérification de votre activité et fournir, selon le cas, un lien ou un justificatif. La vérification est distincte
de la saisie des informations essentielles du profil.
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Conseil : Utilisez des justificatifs clairs et directement liés & I'activité que vous souhaitez faire vérifier.
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Steg 5
Granska profilen och skicka in den

N&r publiceringskraven nar 9/9 granskar du uppgifterna en sista gang och valjer ”Skicka for
granskning”.
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Vérifiez votre profil et envoyez-le pour validation
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Lorsgue la liste des conditions de publication atteint 9/9, votre profil est prét. Vérifiez une derniére fois les informations, puis
cliquez sur «Envoyer pour validation».
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Conseil : Avant 'envoi, vérifiez le nom, la description, les coordonnées et la photo : ces informations seront visibles aprés validation.

iraqiva.com

iragiva.com



Efter godkannande: profilen publiceras

Efter IRAQIVAs granskning och godkannande publiceras profilen och blir tillganglig for
besdkare. Du kan senare uppdatera informationen.
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Apreés validation : votre profil est publié
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Aprés examen et validation par IRAQIVA, le profil passe au statut publié et devient accessible aux visiteurs. Vous pourrez ensuite
revenir modifier vos informations.
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Prét a commencer ? IRAQIVA.com
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