IRAQIVA

Iraqi Business Network Europe

Handleiding voor het maken van uw
IRAQIVA-profiel

Stap voor stap - van het aanmaken van uw account tot het indienen van uw
activiteit voor beoordeling en publicatie.

Discover ¢ Connect * Grow

iragiva.com



Voordat u begint

Om een nieuw profiel ter beoordeling in te dienen, hebt u de belangrijkste gegevens nodig:
profielnaam, land, stad, korte beschrijving, categorie, minimaal één contactmethode, één
taal, één dienst en één foto.

v Profile / activity name

v Country and city

v Short description and category
v At least one contact method

v At least one language

v At least one service

v At least one photo

U kunt meerdere bedrijven of professionele activiteiten beheren vanuit één IRAQIVA-account.
Elke activiteit is onafhankelijk en heeft een eigen abonnement.



Stap 1

Maak uw account aan

Ga verder met Google of maak een account aan met uw e-mailadres en wachtwoord.
Bevestig indien nodig uw e-mailadres.
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Vous pouvez continuer avec Google ou créer un compte avec votre adresse e-mail et un mot de passe. Si nécessaire, confirmez
ensuite votre adresse e-mail
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Conseil : Utilisez une adresse e-mail & laquelle vous aurez toujours accés : elle sera liée & la gestion de votre profil.
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Stap 2

Kies het abonnement voor uw activiteit

Kies na het aanmaken van uw account “Bedrijf toevoegen”. U gaat naar de tarievenpagina.
Selecteer het abonnement dat bij deze activiteit past en ga daarna verder met het maken
van het profiel.

U kunt meerdere bedrijven of professionele activiteiten beheren vanuit één
IRAQIVA-account. Elke activiteit is onafhankelijk en heeft een eigen abonnement.

Tip: kies het abonnement op basis van de behoeften van die activiteit. Bekijk de
tarievenpagina voor de actuele functies en prijzen.
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Stap 3

Vul de belangrijkste informatie in

Kies het profieltype (bedrijf of professioneel profiel) en vul naam, land, stad, categorie,
beschrijving en contactgegevens in. Velden met (*) zijn verplicht.
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Renseignez les informations essentielles
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Choisissez le type de profil (entreprise ou professionnel), puis renseignez le nom, le pays, la ville, la catégorie, la description et
les coordonnées. Les champs marqués d'un (*) sont obligatoires.
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Conseil : Saisissez les informations telles que vous souhaitez qu'elles apparaissent aux visiteurs et vérifiez-les avant de continuer.
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Stap 4
Kies talen en voeg diensten toe

Selecteer minimaal één taal waarin uw activiteit met klanten kan communiceren. Voeg
daarna minimaal één dienst toe met een duidelijke naam en korte beschrijving.
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Choisissez les langues et ajoutez vos services
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Sélectionnez au moins une langue dans laquelle votre activité peut communiquer avec les clients. Ajoutez ensuite au moins un
service avec un nom clair et une courte description.
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Conseil : Utilisez des noms de services immédiatement compréhensibles, par exemple «Cuisine irakienne» ou «Conseil comptable».
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Voeg contactgegevens en openingstijden
toe

Voeg de contactmethoden toe die u aan bezoekers wilt tonen, gevolgd door het adres en
de openingstijden. Eén dag kan meerdere tijdsperioden bevatten.
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Ajoutez les coordonnées que vous souhaitez afficher, puis I'adresse et les horaires. Une méme journée peut comporter plusieurs

plages, par exemple le déjeuner et le diner.
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Conseil : Saisissez une adresse précise afin que les visiteurs puissent vous trouver facilement et I'ouvrir dans Google Maps.
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Voeg foto's van uw activiteit toe

Voeg minimaal één foto toe. Kies duidelijke afbeeldingen die uw activiteit
vertegenwoordigen en selecteer de beste als hoofdafbeelding.
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Ajoutez au moins une photo. Choisissez des images nettes et représentatives de votre activité, et définissez votre meilleure photo

comme image principale.
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Conseil : La photo principale est I'une des premiéres choses vues par le visiteur : choisissez une image claire, attractive et fidéle a

votre activité.
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Optionele functies om uw profiel te
verbeteren

Sociale links, aanbiedingen en evenementen zijn niet vereist om het profiel ter beoordeling
in te dienen. Beschikbaarheid en limieten hangen af van het gekozen abonnement.
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Les réseaux sociaux, les offres et les événements ne sont pas obligatoires pour envoyer le profil en validation. Leur disponibilité et leurs
limites dépendent de la formule choisie ; vous pouvez les ajouter lorsqu'ils sont disponibles et utiles a votre activité.
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Conseil : Ne retardez pas la création de votre profil & cause des sections facultatives : vous pourrez les compléter plus tard.

iraqiva.com

iragiva.com



Verificatie van de activiteit

U kunt verificatie aanvragen en waar nodig een ondersteunende link of document
toevoegen. Verificatie staat los van het invullen van de essentiéle profielinformatie.
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Vous pouvez demander la vérification de votre activité et fournir, selon le cas, un lien ou un justificatif. La vérification est distincte
de la saisie des informations essentielles du profil.
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Conseil : Utilisez des justificatifs clairs et directement liés & I'activité que vous souhaitez faire vérifier.

iraqiva.com

iragiva.com



Stap 5
Controleer uw profiel en dien het in

Wanneer de publicatievereisten 9/9 bereiken, controleert u de informatie nog één keer en
kiest u “Indienen ter beoordeling”.
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Vérifiez votre profil et envoyez-le pour validation

Jbu b lasiol a6l 600 oliall g2, Jlu,W als calall moay (919 il o lllnis &ails g Loxic
RECEAPN]

Lorsgue la liste des conditions de publication atteint 9/9, votre profil est prét. Vérifiez une derniére fois les informations, puis
cliquez sur «Envoyer pour validation».
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Conseil : Avant 'envoi, vérifiez le nom, la description, les coordonnées et la photo : ces informations seront visibles aprés validation.

iraqiva.com

iragiva.com



Na goedkeuring: uw profiel wordt
gepubliceerd

Na beoordeling en goedkeuring door IRAQIVA wordt het profiel gepubliceerd en zichtbaar
voor bezoekers. U kunt uw informatie later bijwerken.
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Aprés examen et validation par IRAQIVA, le profil passe au statut publié et devient accessible aux visiteurs. Vous pourrez ensuite
revenir modifier vos informations.
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Prét a commencer ? IRAQIVA.com
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