IRAQIVA

Iraqi Business Network Europe

Guide to creating your IRAQIVA
profile

Step by step, from creating your account to submitting your activity for review and
publication.
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Before you begin

To submit a new profile for review, prepare the essential information: profile name,
country, city, short description, category, at least one contact method, one language, one
service and one photo.

v Profile / activity name

v Country and city

v Short description and category
v At least one contact method

v At least one language

v At least one service

v At least one photo

You can manage several businesses or professional activities from one IRAQIVA account. Each
activity is independent and has its own plan.



Step 1

Create your account

Continue with Google or create an account using your email address and password. If
required, confirm your email address.
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Vous pouvez continuer avec Google ou créer un compte avec votre adresse e-mail et un mot de passe. Si nécessaire, confirmez
ensuite votre adresse e-mail
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Conseil : Utilisez une adresse e-mail & laquelle vous aurez toujours accés : elle sera liée & la gestion de votre profil.
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Step 2
Choose the plan for your activity

After creating your account, choose “List your business”. You will be taken to the Pricing
page. Select the plan that suits the activity you want to add, then continue to profile
creation.

You can manage several businesses or professional activities from one IRAQIVA account.
Each activity is independent and has its own plan.

Tip: choose the plan according to the needs of that activity. Check the Pricing page for the
latest features and prices.
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Step 3

Enter the essential information

Choose the profile type (business or professional), then enter the name, country,
category, description and contact details. Fields marked with (*) are required.
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Choisissez le type de profil (entreprise ou professionnel), puis renseignez le nom, le pays, la ville, la catégorie, la description et
les coordonnées. Les champs marqués d'un (*) sont obligatoires.
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Conseil : Saisissez les informations telles que vous souhaitez qu'elles apparaissent aux visiteurs et vérifiez-les avant de continuer.
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Step 4
Choose languages and add your services

Select at least one language in which your activity can communicate with customers. Then
add at least one service with a clear name and short description.
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Sélectionnez au moins une langue dans laquelle votre activité peut communiquer avec les clients. Ajoutez ensuite au moins un
service avec un nom clair et une courte description.
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Conseil : Utilisez des noms de services immédiatement compréhensibles, par exemple «Cuisine irakienne» ou «Conseil comptable».
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Add contact details and opening hours

Add the contact methods you want visitors to see, then the address and opening hours. A
day can contain more than one time period.
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Ajoutez les coordonnées que vous souhaitez afficher, puis I'adresse et les horaires. Une méme journée peut comporter plusieurs
plages, par exemple le déjeuner et le diner.
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Conseil : Saisissez une adresse précise afin que les visiteurs puissent vous trouver facilement et I'ouvrir dans Google Maps.

iraqiva.com

iragiva.com



Add photos of your activity

Add at least one photo. Choose clear images that represent your activity and select the

best one as the main profile photo.
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Ajoutez au moins une photo. Choisissez des images nettes et représentatives de votre activité, et définissez votre meilleure photo

comme image principale.
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Conseil : La photo principale est I'une des premiéres choses vues par le visiteur : choisissez une image claire, attractive et fidéle a

votre activité.
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Optional features to enrich your profile

Social links, offers and events are not required to submit the profile for review. Their
availability and limits depend on the selected plan.
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Les réseaux sociaux, les offres et les événements ne sont pas obligatoires pour envoyer le profil en validation. Leur disponibilité et leurs
limites dépendent de la formule choisie ; vous pouvez les ajouter lorsqu'ils sont disponibles et utiles a votre activité.
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Conseil : Ne retardez pas la création de votre profil & cause des sections facultatives : vous pourrez les compléter plus tard.
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Activity verification

You can request verification of your activity and provide a supporting link or document
when appropriate. Verification is separate from completing the essential profile
information.
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Vous pouvez demander la vérification de votre activité et fournir, selon le cas, un lien ou un justificatif. La vérification est distincte
de la saisie des informations essentielles du profil.
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Conseil : Utilisez des justificatifs clairs et directement liés & I'activité que vous souhaitez faire vérifier.
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Step 5
Review your profile and submit it

When the publication requirements reach 9/9, review your information one last time and
select “Submit for review”.
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Lorsgue la liste des conditions de publication atteint 9/9, votre profil est prét. Vérifiez une derniére fois les informations, puis
cliquez sur «Envoyer pour validation».

Sinzhall jale dlall Jo °
RAQWA da 50k Shaptanl s Las 4l kel 1 sl g Jf o il e
Sillg dazlyall

" Sl cllia 2aSS
s o it ¥
JE aan v
B e vty oty ¢ in ¢

U e dasly dass B e faslg a4 ¢

S e ity i

okl yglaiuw rlogleall o3n ‘6 sually Jbaidl bl camgll Il g STl i3 Jlaw] dakias ¥ anpai
aaslgall z

Conseil : Avant 'envoi, vérifiez le nom, la description, les coordonnées et la photo : ces informations seront visibles aprés validation.
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After approval: your profile is published

After IRAQIVA reviews and approves the profile, it becomes published and available to
visitors. You can return later to update your information.
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Aprés examen et validation par IRAQIVA, le profil passe au statut publié et devient accessible aux visiteurs. Vous pourrez ensuite
revenir modifier vos informations.
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