IRAQIVA

Iraqi Business Network Europe

Leitfaden zur Erstellung lhres
IRAQIVA-Profils

Schritt fUr Schritt - von der Kontoerstellung bis zur Einreichung lhrer Tatigkeit zur
Prifung und Veroffentlichung.

Discover ¢ Connect * Grow

iragiva.com



Bevor Sie beginnen

Far die Einreichung eines neuen Profils benétigen Sie die wichtigsten Angaben: Profilname,
Land, Stadt, Kurzbeschreibung, Kategorie, mindestens eine Kontaktmaglichkeit, eine
Sprache, eine Dienstleistung und ein Foto.

N

Profile / activity name

v Country and city

v Short description and category
v At least one contact method

v At least one language

v At least one service

v At least one photo

Sie kébnnen mehrere Unternehmen oder berufliche Tatigkeiten Gber ein IRAQIVA-Konto
verwalten. Jede Tatigkeit ist unabhangig und hat ihren eigenen Tarif.



Schritt 1

Erstellen Sie lhr Konto

Fahren Sie mit Google fort oder erstellen Sie ein Konto mit Ihrer E-Mail-Adresse und einem
Passwort. Bestatigen Sie bei Bedarf Ihre E-Mail-Adresse.
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Vous pouvez continuer avec Google ou créer un compte avec votre adresse e-mail et un mot de passe. Si nécessaire, confirmez
ensuite votre adresse e-mail
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Conseil : Utilisez une adresse e-mail & laquelle vous aurez toujours accés : elle sera liée & la gestion de votre profil.
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Schritt 2

Wahlen Sie den Tarif fur lhre Tatigkeit

Wahlen Sie nach der Kontoerstellung , Unternehmen eintragen”. Sie gelangen zur
Preisseite. Wahlen Sie den passenden Tarif fir die Tatigkeit und fahren Sie anschliefend
mit der Profilerstellung fort.

Sie kénnen mehrere Unternehmen oder berufliche Tatigkeiten tGber ein IRAQIVA-Konto
verwalten. Jede Tatigkeit ist unabhangig und hat ihren eigenen Tarif.

Tipp: Wahlen Sie den Tarif entsprechend den Bedurfnissen dieser Tatigkeit. Aktuelle
Funktionen und Preise finden Sie auf der Preisseite.
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Schritt 3

Geben Sie die wichtigsten Informationen ein

Wahlen Sie den Profiltyp (Unternehmen oder professionelles Profil) und geben Sie Name,
Land, Stadt, Kategorie, Beschreibung und Kontaktdaten ein. Mit (*) markierte Felder sind
Pflichtfelder.
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Renseignez les informations essentielles
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Choisissez le type de profil (entreprise ou professionnel), puis renseignez le nom, le pays, la ville, la catégorie, la description et
les coordonnées. Les champs marqués d'un (*) sont obligatoires.
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Conseil : Saisissez les informations telles que vous souhaitez qu'elles apparaissent aux visiteurs et vérifiez-les avant de continuer.
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Schritt 4
Wahlen Sie Sprachen und fugen Sie

Dienstleistungen hinzu

Wahlen Sie mindestens eine Sprache, in der Ihre Tatigkeit mit Kunden kommunizieren
kann. FUgen Sie danach mindestens eine Dienstleistung mit einem klaren Namen und einer

kurzen Beschreibung hinzu.
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Choisissez les langues et ajoutez vos services
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Sélectionnez au moins une langue dans laquelle votre activité peut communiquer avec les clients. Ajoutez ensuite au moins un
service avec un nom clair et une courte description.

s e
po= e —
-
wan gug @
" ( Lt
- P ‘ &
- e =
=
N
A

RN

g o 5, lisil» of €82l aaally Jio 1af puts Jras)l lgagis oloss slawl pasiuwl axwes

Conseil : Utilisez des noms de services immédiatement compréhensibles, par exemple «Cuisine irakienne» ou «Conseil comptable.
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Kontaktdaten und Offnungszeiten
hinzufugen

Flgen Sie die Kontaktdaten hinzu, die Besucher sehen sollen, sowie Adresse und
Offnungszeiten. Ein Tag kann mehrere Zeitrdume enthalten.
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Ajoutez les coordonnées que vous souhaitez afficher, puis I'adresse et les horaires. Une méme journée peut comporter plusieurs

plages, par exemple le déjeuner et le diner.
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Conseil : Saisissez une adresse précise afin que les visiteurs puissent vous trouver facilement et I'ouvrir dans Google Maps.
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Fotos lhrer Tatigkeit hinzufugen

Flgen Sie mindestens ein Foto hinzu. Wahlen Sie klare, reprasentative Bilder und
bestimmen Sie das beste Bild als Hauptfoto.
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Ajoutez au moins une photo. Choisissez des images nettes et représentatives de votre activité, et définissez votre meilleure photo

comme image principale.
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Conseil : La photo principale est I'une des premiéres choses vues par le visiteur : choisissez une image claire, attractive et fidéle a

votre activité.
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Optionale Funktionen fur lhr Profil

Social-Media-Links, Angebote und Veranstaltungen sind fir die Einreichung nicht
erforderlich. Verfugbarkeit und Grenzen hangen vom gewahlten Tarif ab.

IRAQIVA + Discover « Connect » Grow
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Les réseaux sociaux, les offres et les événements ne sont pas obligatoires pour envoyer le profil en validation. Leur disponibilité et leurs
limites dépendent de la formule choisie ; vous pouvez les ajouter lorsqu'ils sont disponibles et utiles a votre activité.
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Conseil : Ne retardez pas la création de votre profil & cause des sections facultatives : vous pourrez les compléter plus tard.
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Verifizierung der Tatigkeit

Sie kénnen die Verifizierung lhrer Tatigkeit beantragen und gegebenenfalls einen Link oder
einen Nachweis einreichen. Die Verifizierung ist von den grundlegenden Profilangaben
getrennt.
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Vous pouvez demander la vérification de votre activité et fournir, selon le cas, un lien ou un justificatif. La vérification est distincte
de la saisie des informations essentielles du profil.

- Y- e P

v

PR

ol b

- g iy e ity g ghgan

caio gamidl 3 31 Llidl & il alas sog axioly alsl pasiwl taxuas

Conseil : Utilisez des justificatifs clairs et directement liés & I'activité que vous souhaitez faire vérifier.
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Schritt 5

Profil prufen und zur Prufung senden

Wenn die Verdffentlichungsanforderungen 9/9 erreichen, prifen Sie Ihre Angaben ein
letztes Mal und wahlen Sie ,Zur Prufung senden*.
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Vérifiez votre profil et envoyez-le pour validation
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Lorsgue la liste des conditions de publication atteint 9/9, votre profil est prét. Vérifiez une derniére fois les informations, puis
cliquez sur «Envoyer pour validation».
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Conseil : Avant 'envoi, vérifiez le nom, la description, les coordonnées et la photo : ces informations seront visibles aprés validation.
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Nach der Freigabe: lhr Profil wird
veroffentlicht

Nach Prafung und Freigabe durch IRAQIVA wird das Profil veréffentlicht und flr Besucher
zuganglich. Sie kénnen lhre Angaben spater aktualisieren.
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Aprés examen et validation par IRAQIVA, le profil passe au statut publié et devient accessible aux visiteurs. Vous pourrez ensuite
revenir modifier vos informations.
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